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Mit über 20 Jahren Erfahrung in der Entwicklung, Produktion, Montage & Service von automatischen
Schiebetürsystemen gehört die Firma KOS Spezialtüren GmbH zu den weltweit führenden
Unternehmen für Schiebetüren im Krankenhaus- und Reinraumbereich. Unsere Erfolgskurve zeigt stetig
nach oben. Wir liefern unsere Produkte inzwischen in über 40 Länder.
Sie begegnen unseren Produkten täglich in Krankenhäusern, Pflegeheimen und vielen medizinischen
Einrichtungen. KOS Produkte stehen für höchste Ansprüche bei Schiebetüranlagen im Krankenhaus-
und Reinraumbereich. Höchste Qualität und Innovation, gepaart mit Sicherheit und Zuverlässigkeit
zeichnen uns aus.

Verstärken Sie jetzt unser Team am Standort Schermbeck zum nächstmöglichen Zeitpunkt als:

kaufmännischer/e Sachbearbeiter/in (m/w/d)
(ggf. 30 Stunden)

Ihre Aufgaben:

 Sie sind verantwortlich für:
- die Erstellung der Ausgangsrechnungen mittels ERP-System
- Bürgschaften und Bonitätsprüfungen
- die Pflege des Debitorenstamms

 Sie unterstützen den Bilanzbuchhalter bei der Erstellung des Monatsabschlusses

Ihr Profil:

 Sie haben eine kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen (ggf. Ausbildung
zum/zur Steuerfachangestellten)

 Erste Berufserfahrungen sind wünschenswert
 Erfahrung in ERP-Systemen erforderlich
 Mindestens gute Excel und Word Kenntnisse
 Sie bringen ein hohes Maß an Eigeninitiative und Motivation mit und nutzen die

Gestaltungsmöglichkeiten, die KOS Ihnen mit seinen kurzen Entscheidungswegen bietet
 Wir erwarten gerade in dieser Position eine selbstständige, klar strukturierte und

gewissenhafte Arbeitsweise, sowie Loyalität zum Unternehmen
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Ihre Vorteile bei KOS Spezialtüren:

 abwechslungsreiche Herausforderungen, bei denen Sie Ihre Erfahrungen voll einbringen
können

 Eigenverantwortung
 unser Team: ein gesunder Mix aus allen Fähigkeiten und Kompetenzen
 Chance Neues zu lernen und Fähigkeiten weiterzuentwickeln
 Erfolgserlebnisse durch Produkte und Leistungen, die unsere Kunden begeistern
 Arbeitsklima gekennzeichnet durch Wertschätzung, Vertrauen und Respekt
 langfristige Anstellung
 flexible Arbeitszeiten

Sie möchten langfristig an einer erfolgreichen Zukunft mitgestalten? Dann senden Sie Ihre
Bewerbungsunterlagen per E-Mail, unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und dem frühesten
Einstiegsdatum an:

KOS Spezialtüren GmbH
Christine Heiken
Personalwesen
Landwehr 152-156
46514 Schermbeck
Telefon: +49 2853 448 99-14
Mail: jobs@kos-tueren.de


